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Wekerlei Kulturhaz és Konyvtar Miivel6dési Haz

KONYVTARHASZNALATI SZABALYZATA

Az konyvtar nyilvanos intézmény, mindenki latogathatja, aki a jelen szabalyzat rendelkezéseit
elfogadja. A kdnyvtar a rendelkezésére allo és altala elérhetd informacidforrasokbdl barkinek
szolgaltatasokat nyujt.

1. A konyvtar nyitvatartasa:

Hétfé: 15.00-19.00

Kedd: 9.00-14.00

Szerda: 11.00-18.00

Csutortok: 9.00-14.00

Péntek: 11.00-18.00

Szombat: minden hénap elsé és harmadig szombatjan 9.00-13.00
Klubfoglalkozasok ideje alatt, egyes pénteki napokon 16 oratél a kdélcsénzés szlinetel.

2. Ingyenes alapszolgaltatasok

- a kényvtar latogatasa

- az olvaséi helyiségekben, szabadpolcon elhelyezett allomanyrészek helyben hasznalata
- az allomanyt feltaré eszkdzok hasznalata

- tajékoztatas személyesen, telefonon

- informaciok kérése a kdnyvtar és a hazai kdnyvtari rendszer szolgaltatasairdl

- dokumentumok kdlcsénzése

3. A szolgaltatasok igénybevétele, beiratkozas

A konyvtar az ingyenes szolgaltatasokat igénybe vevé konyvtarhasznalokrol és beiratkozott
olvaséirdl egyarant nyilvantartast vezet.

A koényvtarba minden tizennyolcadik életévét betdltoétt magyar és kualféldi  allampolgar
beiratkozhat.

A tizennyolc éven aluli személy csak a gondvisel§ (szul6) irasbeli felelésségvallalasaval
iratkozhat be.

A beiratkozasi Urlap kitoltése a személyi igazolvany (utlevél) alapjan torténik. A kdnyvtar a
szemeélyes adatok védelmérdl koteles gondoskodni. A beiratkozas egy évre szol.

Az adott évre érvényes beiratkozasi dijat a konyvtarban k6zzé kell tenni.

A konyvtarba nem kell beiratkozasi dijat fizetnie a kényvtarak, a muzealis intézmények és a
levéltarak dolgozéinak, a XIX. kerilet dnkormanyzata altal fenntartott évodak és iskolak
pedagogusainak és a kerileti kézm(velédési intézmények munkatarsainak, valamint a
hatvanét éven fellilieknek és a tizenhat éven aluliaknak. Diakigazolvannyal rendelkezék a
beiratkozasi dij o6tven szazalékat fizetik. A kedvezményekre valé jogosultsagot minden
beiratkozaskor igazolni kell.

4. Az olvasotér hasznalata

Az olvasotér allomanya szabadon levehet6 a polcokrél, a dokumentumokat hasznalat utan az
asztalon kell hagyni vagy a kényvtarosnak vissza kell adni.

A koényvtar olvasoterében talalhaté szamitogépen érhetd el a konyvtar elektronikus kataldgusa.
A szamitdgép és lejatszok hasznalatahoz a kdnyvtarosok adnak segitséget és utbaigazitast. A
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gépeket csak a felligyeletet végz6 kdnyvtaros kapcsolhatja be, és indithatja ujra, a gépek
programbeallitasait az olvasok nem valtoztathatjak meg, nem telepithetnek szoftver-terméket.

5. Kolcsonzés

A koényvtar kblcsdnzési szempontbdl két allomanyrészre tagolodik:

- kélcsdnzési dllomany; minden egysége kdlcsdondzhetd

- kézikonyvtari; e dokumentumok nem kolcsondzhetdk. A korlatozas aldl rendkivili esetben az
igazgato felmentést adhat

- a kblcsdnzés csak érvényes beiratkozassal, a kdlcsénzd cédula alairasaval térténhet

- kdlcsénzés hosszabbitasa a hataridd lejarta elétt, személyesen, telefonon, e-mailben
torténhet

- tartozas rendezéséig Ujabb dokumentum nem kdlcséndzhetd

- a konyvtar a hataridd lejarta utan 7 nap tirelmi id6t ad, majd késedelmi dijat szamol fel.

- az olvas6 az elvesztett vagy megrongalt dokumentumokat kételes azonos kiadasu
példannyal poétolni, vagy a kdnyvtar megitélése szerint tartalmaban azonos mas kiadassal,
vagy a konyvtar altal megallapitott értékét megtériteni.

- egy olvasé egyidejlleg harom dokumentumot kdlcsdndzhet

- a kélcsdnzés idétartama egy hénap; hosszabbitast két alkalommal lehet kérni

- a hosszabbitasra vonatkoz6 kérést a hatarid6 lejarta el6tt szikséges jelezni

- lejart hatéaridejl tartozas esetén nem adhato ki ujabb dokumentum

6. A konyvtarhasznalok kotelességei

- a dokumentumok épségének megovasa

- a dokumentumok megrongalddasa esetén az okozott kar megtéritése

- masok munkajat nem zavarhatja beszélgetéssel, telefonalassal;

- az olvaséteremben étkezni, mobiltelefont hasznalni nem szabad

- a konyvtar teruletén dohanyozni nem szabad

- a beiratkozott olvasdk a személyes adataikban bekévetkezett valtozasokrol tajékoztatast
adnak

- a kényvtarba él6 allatot, az egészségre és a kdrnyezetre veszélyes anyagokat behozni nem
szabad.

A Koényvtarhasznalati Szabalyzatot durvan megsértéket a konyvtarvezetd egy és harminc nap
kozotti idészakra a konyvtarhasznalatbol kizarhatja, sulyosabb és ismétlédé esetben
kezdeményezheti az Igazgaténal, hogy a szabalyokat megsértbket kettétdl és tizenkettbig
terjed6 honapig a szolgaltatasok igénybevételébdl és az olvasdterem latogatasanak
lehetéségébdl zarja ki. Az utdbbirdl a beiratkozott olvasdkat irasban értesiteni kell.



